Plano de Actividades do INE 2014

SERVICOS E ACTIVIDADES . .
Financiamento

Agenda Estatistica para o Desenvolvimento

Seguimento e Avaliagdo da Estratégia Nacional de Desenvolvimento da Estatistica 2012 -2016 Corrente Corrente N
Plaidoyer da Agenda Estatistica Corrente Corrente Ok Paris21
Preparacdo de Cabo Verde a Norma Special de Difusdo dos Dados do FMI (NSDD) Corrente Corrente Ok FMI
Ratificagdo da Carta Africana da Estatistica Janeiro Dezembro N

Operacionalizagao do Conselho de Administragao do INE

Instrumentos de Apoio a Implementagao dos Normativos Complementares dos Estatutos do INE:
Regulamento Interno do Conselho de Administragdo Ok SNU
Carta da Qualidade Ok SNU
Manual de Acolhimento de Novos Funciondrios Ok SNU
Regulamento de Trabalho Extraordindrio Ok SNU
Regulamento das Deslocagbes em Servigo dos Funcionarios Ok SNU
Regulamento do Uso dos Veiculos Ok SNU
Inquérito as Necessidades de Formagdo dos Orgdos Produtores de Estatisticas Oficiais Ok SNU
Inquérito as Necessidades dos Utilizadores de Estatisticas Oficiais Ok SNU
Regulamento de Conservacgdo Arquivistica Ok SNU
Regulamento da Biblioteca Ok SNU
Manual de Procedimentos da Producgdo Estatistica Ok SNU
Norma para Tratamento de Sugestdes e Reclamagbes Ok SNU
Termos de Referéncia para a Criagdo do Anudrio Estatistico de Cabo Verde Ok SNU
Classificagdo de Actividades do INE Ok SNU
Regulamento de Vigilancia das InstalagGes Ok SNU
Criacdo de Correspondentes Estatisticos do INE nas Ilhas Ok SNU

Revisdo dos projectos dos Normativos Complementares dos Estatutos do INE:
Quadro Privativo de Pessoal Ok SNU
Regulamento das Carreiras Profissionais Ok SNU
Sistema de Remuneragdes Ok SNU
Regulamento da Estruturacao, Atribuicées e Funcionamento dos Servigos Ok SNU
Estatuto de Pessoal Ok SNU
Regulamento do Horario de Trabalho Ok SNU
Regulamento da Avaliagdo do Desempenho Profissional dos Funcionarios Ok SNU
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SERVICOS E ACTIVIDADES

Financiamento

Coordenagdo Técnica

Integra¢do da Base de Dados INE, RNI, DEF, NOSI e Casa do Cidadao Janeiro Dezembro N
Apoio no seguimento dos indicadores do Grupo de Apoio Orgamental Janeiro Dezembro Ok INE
Encontro Periodicos com os Orgdos Delegados do INE Trimestral Trimestral Ok INE
Apoio na produgdo de Indicadores de Documento Estratégico Crescimento e Reducgdo da Pobreza |l Corrente Corrente N

Relagbes Publicas

Elaboragdo e Implementagdo de campanhas de sensibilizagdo para os Inquéritos Corrente Corrente Ok INE
Envios de Notas de Imprensa para divulgagdo dos resultados dos Inquérito e eventos Corrente Corrente Ok INE
Organizacgdo de Eventos ( Conferéncias, Seminarios, Atelier, Workshops) Corrente Corrente Ok INE
Organiza¢do de Conferencias de Imprensa Corrente Corrente Ok INE
Organizac¢do de Clipping das Noticias referentes ao INE Corrente Corrente Ok INE
Atendimento aos utilizadores de Informacgao Corrente Corrente Ok INE
Elaboragdo de Boletim Informativo (Newsleter) Trimestral Trimestral Ok INE
Elaboragdo de Destaque para o site Corrente Corrente Ok INE
Coordenag¢do do Gabinete do Presidente Corrente Corrente Ok INE

Cooperagao Institucional

Reforgo de Cooperagdo com a Fundagdo Caboverdeana de Acgdo Social (FICASE) Fevereiro Abril Ok FICASE
Refor¢o de Cooperagdao com o Instituto de Patrimdnio Cultural Margo Abril Ok INE / MC
Assinatura de um protocolo de Cooperagdao com Direcgdo Geral das Alfandegas Margo Junho Ok INE
Assinatura de um protocolo de Cooperagao com a Direcgao Geral de Contribui¢cdes e Impostos Margo Junho Ok INE / DGCI
Reforgo de cooperagdo com o Instituto Nacional de Estatistica e Estudos Econdmicos ( STATEC) Margo Junho Ok INE / STATEC
Refor¢o de Cooperagdao com a Direc¢dao Geral do Desporto Janeiro Margo Ok DGD
Refor¢o de Cooperagdao com a Universidade de Cabo Verde Janeiro Margo Ok INE / UNICV
Reforco de Cooperagdo com a Agéncia de Segurancga Aérea ( ASA) Margo Junho Ok INE / ASA
Refor¢o de Cooperagdo com o INE-Angola Maio Junho N

Participacdo na 452 Comissdo de Estatistica das Nagdes Unidas Fevereiro Fevereiro N

Refor¢o de Cooperagdo com Afristat Corrente Corrente Ok Afristat
Reforgo de Cooperagao com todos os INE's dos PALOP Corrente Corrente Ok INE
Reforco de Cooperagdo com Procuradoria Geral da Republica Corrente Corrente Ok INE
Refor¢o de Cooperagdo com o Conselho Superior da Magistratura Judicial Corrente Corrente Ok INE / AAC
Refor¢o de Cooperagdo com Instituto de Aerondutica Civil Corrente Corrente Ok INE
Refor¢o de de Cooperagdo com a Casa do Direito Corrente Corrente Ok INE
Refor¢co de de Cooperagdo com a Policia Judiciaria Corrente Corrente Ok INE
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SERVICOS E ACTIVIDADES Data . .
-~ ” Financiamento
Inicio Fim

Reforgo da Cooperagdo com a Agéncia Estatistica do Senegal Corrente Corrente

Reforgo da Cooperagdo com o INE de Espanha Corrente Corrente N

Reforgo da Cooperagdo com o FMI na drea das Contas Trimestrais Corrente Corrente

Reforgo da Cooperagdo com o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica ( IBGE) Corrente Corrente

Reforgo da Cooperagdo com o INE de Portugal Corrente Corrente

Reforgo da Cooperagdo com o Instituto Nacional de Estatistica de Italia (ISTAT) Corrente Corrente

Reforgo da Cooperagdo com o BAD Corrente Corrente Ok BAD
Refor¢o de algumas ac¢Ges de Cooperagao junto do Eurostat Corrente Corrente

Mobilizagdo de recursos junto dos parceiros de Desenvolvimento para o financiamento da actividade estatistica Corrente Corrente

FUE
Actualizagdo do FUE
Finalizacdo da actualizagdo do FUE com os resutados do IV RE (ou IAE2012)

Recolha da Informacdo de Fonte Administativa: Base Dados Casa Cidadao (anos 2014)

Recolha e tratamento da Informac&do de Fonte Administativa: BO(2014)

Introdugdo da informagdo da Fonte Administrativa: Casa Cidad&do (2013)

Recolha e tratamento da Informag&o de Fontes Administativas: CM, RF ( 2013)

Recolha e actualizagdo do FUE com outras fontes administrativas

Introdugdo da Informacgdo de Fontes Administativas: BO, CM, RF ( 2013)

Preparagdo da Base sondagem para IAE2013

Actualizacdo do FUE com os resultados do IAE2013

Inquérito de Actualizagdo do FUE (lA)

Janeiro
Janeiro
Janeiro
Janeiro
Janeiro

a definir
Fevereiro
Margo
Outubro

Margo
Dezembro
Dezembro
Fevereiro
Fevereiro

Margo
Junho
Dezembro

Ok INE
Ok INE
Ok INE
Ok INE
Ok INE
Ok INE
Ok INE
Ok INE
Ok INE

Preparacdo da realizacdo do | Inquérito de Actualizagdo do FUE (via telefone/e-mail) Abril Maio Ok INE
Realizag¢do do | Inquérito de Actualizagdo do FUE Junho Junho Ok INE
Actualizagcdo do FUE com os resultados do | Inquérito de Actualizagdo do FUE (IA) Julho Julho Ok INE

Desenvolvimento e implementag¢do duma nova aplicagdo SIE/FUE

Desenvolvimento de uma nova aplica¢do do SIE/FUE

Janeiro

Dezembro

Implementacdo da nova aplicacdo do SIE/FUE

Producdo de estatisticas empresariais com base no FUE

Visita de estudos/estagio no INE da Espanha/Portugal no dmbito de producdo de estatisticas sobre a demografia
empresarial com base no FUE

Janeiro

Janeiro

Dezembro

Dezembro




Plano de Actividades do INE 2014

SERVICOS E ACTIVIDADES

Fim

Produgdo de estatisticas sobre a demografia empresarial com base no FUE
DIFUSAO

Difusao dos dados relativos ao comércio externo, turismo, precos, contas nacionais, conjuntura, demografia, empresas,
comércio interno, entre outros via portal do INE preferencialmente.

Dezembro

Financiamento

Aplicagdo das normas a informacao a ser disponibilizada ao utilizador Corrente |Corrente Ok INE
Concepgao da capa Corrente |Corrente Ok INE
Carregamento da informacgao no portal Corrente |Corrente Ok INE
Atendimento e disponibilizacdo de informagdes aos utilizadores Corrente |Corrente Ok INE
Catélogo de publicagbes do INE Corrente |Corrente Ok INE
Gestdo e Manutengdo de Census Info Corrente |Corrente Ok INE
Gestdo e Manutengdo de Data Portal Corrente |Corrente Ok INE
Digitalizagdo de publicagbes antigas Janeiro Dezembro Ok INE
Criacdo / Implementagdo dos pontos de informag&o do INE. Junho Dezembro N

Dinamizagdo do espacgo aberto Corrente |Corrente Ok INE
Dinamizagdo do Boletim Informativo do INE Corrente |Corrente Ok INE
Concepgdo do anudrio Fevereiro |Fevereiro Ok INE
Impressao Margo Margo N

Concepgao das publicagdes Corrente |Corrente Ok INE
Impressao Corrente |Corrente N

Carregamento da informacdo referente aos inquéritos de 2012 e 2011 Corrente |Corrente Ok INE
Consolidagdo do Data Portal Corrente |Corrente Ok BAD
Actualizagdo do INE Mobile Corrente |Corrente Ok INE

SERVICO DE CARTOGRAFIA&SIG

Preparacgdo de Projectos e Mapas para recolha de informagdes no terreno Janeiro Outubro OK INE
Mapeamento das unidades a inquirir Janeiro Outubro OK INE
Preparacdo de Projectos Janeiro Outubro OK INE
Elaboragdo de mapas em formato digital Janeiro Outubro OK INE

Preparac¢ao de mapas e projectos para o Inquerito Multi-objectivo (Trimestral- com médulos anexados) IMC- 2014- 12

trimestre, 29, 39, 42
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Inicio Fim
Preparacdo de Projectos e Mapas para recolha de informagdes Janeiro Dezembro OK INE
Mapeamento das unidades a inquirir Janeiro Janeiro OK INE
Preparagdo de Projectos Janeiro Janeiro OK INE
Elaboragdo de mapas em formato digital Janeiro Janeiro OK INE

Preparagao de mapas e projectos para o Inquerito as Empresas

Preparacdo de Projectos e Mapas para recolha de informagdes Abril Maio OK INE
Mapeamento das unidades a inquirir Abril Maio OK INE
Preparac¢do de Projectos Abril Maio OK INE
Elaboragdo de mapas em formato digital Abril Maio OK INE

Mapeamento tematico de informacgdes estatisticas das diferentes operagdes realizadas
Preparacdo dos dados a disponibilizar em mapas tematicos

Janeiro

Dezembro

OK

INE

Criagdo de mapas temdticos

Janeiro

Dezembro

OK

INE

Disponibiliza¢do de informag&es via Web
Coordenagao Divisdo de Informatica

Janeiro

Dezembro

Site (Actualizagao do Portal do INE)

Actualizagao do portal: (carregamento das publicagoes existentes) Janeiro Dezembro OK INE
Desenvolvimento Novo Portal Internet Janeiro Junho OK INE
Tradugdo do novo Portal Francés e ingles Junho Dezembro N

Carregamento de meta-dados por operagdo estatistica na BDMI Corrente |Corrente OK INE
Carregamento de quadros Estatisticos na BDEO Corrente |Corrente OK INE

Conclusao do desenvolvimento da base de dados de Turismo.

Melhoramento e de optimizagao das funcionalidades

Implementagdo de Sistema de Gestao Documental do INE
Gestdo de correspondéncia

Gestdo de processos
Desenvolvimento de aplicagdo para inquérito online
IAE online
Reforco de Equipamentos Informaticos

Abril___vaio | oK ____| _INE__|

Computadores de alta perfomance e monitores de grande envergadura - Cartografia Janeiro Dezembro
Softwares Licenciados (Sistema Operativo, Office, Adobe Acrobat, Vstudio Completo (SDK Devices mobile/Tablets) Janeiro Dezembro
SQLServer 2008 ou superior Janeiro Dezembro
ArcGIS Server 10 (Windows 2008 Server Standard, Enterprise & Datacenter (32-bit and 64-bit (EM64T) Janeiro Dezembro
Instalacdo de Aplicativos e Manutencdo de Equipamentos Informaticos Corrente Corrente
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Reforgo de seguranga do INE- seguranga

Data

Financiamento

Auditoria Interna - Rede Interna em conformidade com a norma (I1SO 27001) Janeiro Junho OK STATEC
A Implementac¢do do Data Recovery Janeiro Junho OK STATEC
A Implementacgdo do firewall Janeiro Junho OK STATEC
Implementagdo de Politicas de Seguranga Janeiro Junho OK STATEC
Certificagdo de Qualidade Janeiro Junho OK STATEC
Protecc¢do das Base de Dados — politicas, regras e métodos de seguranca. Janeiro Junho OK STATEC
Seguranga Fisico OK STATEC
A Reestruturagao do espaco fisico do Datacenter Janeiro Margo OK STATEC
Detector de Incéndio Janeiro Janeiro OK STATEC

Reforgo da Equipa e Capacitagdo dos Recursos Humanos (Informaticos)

Estagio / Recrutamento de um programador(PDA/Tablet) Fevereiro |Margo N

Reforgo da Capacitagdao em Desenvolvimento de Aplicativos para dispositivos moveis Fevereiro |Margo N

Reforg¢o da Capacitagdo em Virtualizagdo - VMWARE Configuragdo e Gestao Janeiro Janeiro OK STATEC
Data Mining - “Técnica de Arvore de Decisdo em Mineracdo de Dados” Fevereiro |Fevereiro N

Desenvolvimento em Dot.NET — (ASP.NET, C#) Marco Marco OK INE
A Formacgdo em Administra¢do Base de Oracle / Linguagem PL/SQL Janeiro Janeiro OK BM

Aplicagées de Calculo de Indices

Disponibiliacdo da Interface de Dados Administrativos

Casa do Cidadao Janeiro Fevereiro N
DGl Abril Janeiro N
Estatisticas vitais Fevereiro |Margo N

Implementagao do Sistema de Estatisticas dos Movimentos nas Fronteiras do Pais

Desenvolvimento Interface DEF-INE (Passe e INfoDEF) Janeiro Janeiro N

Preparagao Projecto DATA WAREHOUSE Janeiro Dezembro OK STATEC
Apoio na realizacdo das Estatisticas do Comercio interno Janeiro Dezembro OK INE
Apoio na realizagdo do IDRF Janeiro Dezembro OK INE
apoio na realiza¢do do IDSR Outubro Margo OK INE
Inquérito Multi-objectivos (Aplicativos PDA) Corrente |Corrente OK INE
Actualiza¢do do Aplicativo Ing.Trimestral ao Emprego Corrente |Corrente OK INE
Desenvolvimento do Aplicativo informatico para o Médulo Victimizagdo e Governanga Corrente |Corrente OK INE
Desenvolvimento do Aplicativo informatico para o Médulo Migragdes Corrente |Corrente OK INE
Desenvolvimento do Aplicativo informatico para o Médulo Agricultura Corrente |Corrente OK INE
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SERVICOS E ACTIVIDADES

Cinico | Fm | inanciamento

Consolidagao de Sistema CAPI
Implementagdo do Sistema CAPI

NOMENCLATURAS E CONJUNTURA

Inquéritos de Conjuntura

Fevereiro Varo | oK | _INE__|

Recolha de dados para Inquéritos de Conjuntura as Empresas Margo Dezembro OK INE
Apuramento e divulgac¢do dos dados dos Inquéritos de Conjuntura as Empresas Abril jan/15 OK INE
Recolha de dados para Inquéritos de Conjuntura as Familias Margo Dezembro OK INE
Apuramento e divulgac¢do dos dados dos Inquéritos de Conjuntura as Familias Abril jan/15 OK INE
Recolha de dados para Inquéritos de Conjuntura Turismo Residencial Janeiro Dezembro OK INE
Apuramento e divulgacao dos dados dos Inquéritos de Conjuntura Turismo Residencial Abril jan/15

Recolha de dados para o Boletim Semestral de Conjuntura Janeiro Dezembro

Apuramento e divulgag¢do do Boletim Semestral de Conjuntura Agosto jan/15

indice de Construgdo

Recolha de dados para o indice Trimestral de Construcdo Margo Dezembro

Apuramento e divulgacdo do indice de Construgdo Abril Janeiro OK INE
Estatistica dos Transportes

Recolha de dados para a Estatistica de Transportes Margo Dezembro OK INE

Apuramento e divulgagdo para a Estatisticas de Transporte
Classificagdao do Consumo Individual por Objectivo Revisao 1
Revisdo da Classificagdo do Consumo Individual por Objectivo
Classificagdo Nacional de Bens e Servigos Revisao 1
Divulgacdo

Abril

jan/15

Janeiro__Jmar/15 | ____OK____| __INE__|

Janeiro

Accdo de Formacdo aos Utilizadores

Coordenagao Das Contas Nacionais
Contas Nacionais Anuais

Janeiro

Elaborg¢do do marco origem destino das contas de 2012 Janeiro Maio OK INE
Contas dos sectores institucionais 2012 Fevereiro |Julho OK INE
Regionalizacdo do PIB 2012 Julho Dezembro

Contas Trimestrais

Consolidagdo do sistema de calculo da contas trimestrais em CV Janeiro Dezembro OK INE
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Conta satélite do turismo
Divulgar o relatério final das CST

Indice de Produtividade
Calculo do indice de produtividade para 2011-2012

Janeiro

Data

Janeiro

Maio

Financiamento

OK

INE

Investigag¢do sobre um indicador de competitividade da economia caboverdiana
IV Recenseamento Empresarial
Publicagdo dos resultados Definitivos
IAE 2013

Janeiro

Marco

Dezembro

STATEC

Preparac¢do da base de amostragem Maio Maio OK INE
Selec¢do da amostra para o IAE2013 Junho Junho OK INE
Preparag¢do dos instrumentos de recolha e manual Junho Junho OK INE
Recrutamento e formacao da equipa de terreno Junho Junho OK INE
Operacgao de recolha no terreno Julho Julho OK INE
Verificagdo de Questiondrios Agosto Agosto OK INE
Digitacdo/tratamento Setembro [Novembro OK INE
Extrapolagdo Dezembro |Dezembro OK INE

Publica¢do dos resultados preliminares
Central de Balango
Central de balangos IAE 2012-2011

Conta Nacional da saude

Produgdo da Contas de 2012 e publicagdo do relatdrio final

Estatisticas sobre o ambiente

Recolha, tratamento, analise e divulgacdo de dados estatisticos sobre os Residuos referentes ao ano de 2013 (em

Dezembro

Dezembro

Dezembro
Dezembro

Junho Dezembro N
colaboragdo com a Direcgdo-Geral do Ambiente)
Recolha, tratamento, andlise e divulgacdo de dados estatisticos sobre a Energia Eléctrica referentes ao ano de 2013 e 2014 [Janeiro Dezembro N
Recolha, tratamento, analise e divulgacdo de dados e indicadores ambientais obtidos atraves de fontes administrativas Janeiro Dezembro N
Preparagdo e implementagdo de uma Estratégia para as Contas Satélites do Ambiente Julho Dezembro N

Apoio ao Ministério da agricultura na realizagdo dos inquéritos sobre a agricultura, silvicultura, pecuaria e RGA

Preparagdo da metodologia Janeiro Dezembro
Preparagdo da amostra Janeiro Dezembro
Apoio na Recolha Janeiro Dezembro
Apoio no tratamento dos dados Janeiro Dezembro
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SERVICOS E ACTIVIDADES

Financiamento

Projecto PCI Afrique _ Contas Nacionais

Inquerito sobre pregos da educagdo privado Corrente Corrente OK PCI - Afrique
Inquerito sobre alojamento e servigos de alojamento Corrente Corrente OK PCI - Afrique
Inquerito sobre pregos dos bens de equipamentos Corrente Corrente OK PCI - Afrique
Inquerito sobre remuneragao dos funcionarios publicos Corrente Corrente OK PCI - Afrique
Inquerito sobre pregos das construgdes Corrente Corrente OK PCI - Afrique

Estatisticas Econdmicas

Elaboragdo e divulgagdo regular do IPC corrente corrente OK INE
Montagem e divulgaggo indice de Preco Turistico (IPT) trimestral Janeiro Dezembro OK INE
Elaboragdo de um indice comparado com os principias competidores (paises da subregiao) Outubro Dezembro OK INE
Compilagdo dos dados mensais do comercio externo corrente corrente OK INE
Publicagdo do boletim anual do comercio externo 2013 Janeiro Margo OK INE
Publicagdo do boletim trimestral do Comércio Extreno Abril Dezembro OK INE
Publicagdo do Indice trimestral de produgdo industrial Abril Dezembro OK INE
Publicagcdo do Indice trimestral de volume de negdcio dos servigos Abril Dezembro OK INE
Teste de implementagdo do Indice do comercio externo Janeiro Janeiro OK INE
Publicagdo do boletim mensal do fluxo turistico nos grandes estabelecimentos hoteleiros Fevereiro Dezembro OK INE
Publicagdo do boletim trimestral do turismo Abril Dezembro OK INE
Publicagdo anual do turismo (inventario + fluxo turistico) de 2013 Margo Dezembro OK INE

Cooperagao Sul-sul

Inquérito as Despesas e Receitas as Familias (IDRF 2013-2014)

Formagao de reciclagem Janeiro Outubro N N
Recolha Janeiro Outubro N N
Tratamento dos dados Janeiro Dezembro N N
Elaboragdo do plano de tabluacdo Janeiro Dezembro N N

Inquérito demografico e de satde reprodutiva (IDSR 2013)

Tratamento dos dados Janeiro Fevereiro N N
Publicagcdo dos resultados Margo Margo N N
Elaboracdo do relatério de andlise Abril Dezembro N N

Inquerito Multi-objectivo (Trimestral - com médulos anexados)

Formagao dos inquiridores, controladores e supervisaores

Janeiro

Dezembro
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Inicio Fim
Moédulo Emprego Janeiro Dezembro
Recolha, tratamento, analise e difusdo do Modulo Emprego Janeiro Dezembro
Moédulo Condigdo de Vida Janeiro Dezembro
Recolha, tratamento, analise e difusdo Janeiro Dezembro
Migragoes Janeiro Dezembro
Recolha, tratamento, analise e difusdo Janeiro Margo

Estatisticas Vitais

222222

Organizagdo, actualizagdo e digitagdo dos verbetes de estatisticas vitais Corrente |Corrente OK INE
Digitagdo e correcgdo de erros Janeiro Dezembro OK INE
Implementagdo de um plano de acg¢do sobre as estatisticas vitais e publicagdo de séries Janeiro Dezembro OK INE
Reforgo da coordenagdo entre INE, os Ministérios da Saude e da Justica Janeiro Dezembro OK INE
Tratamento e andlise de dados (nascimento, obitos, casamentos, divorcios) Janeiro Dezembro OK INE
Redagdo dos relatdrios e difusdo Outubro  |Novembro OK INE
Consolidagdo da plataforma informatica de acesso aos dados Janeiro Dezembro N

Produgdo de estatisticas sobre as migragées (com base nos dados administrativos DEF)

Produgdo das estatisticas e dos indicadores sobre os fluxos migratorios Junho Setembro Ok INE
Tratamento, analise e publicagdo dos resultados Janeiro Dezembro Ok INE
Consolidagdo da plataforma informatica de acesso aos dados sobre as migragdes Ok INE / DEF

Produgdo de estatisticas de Justi¢ca e Seguranga

Apoio as instituicdes (MAI, PN-DEF, PJ, STMJ, PGR, Casa de direito) na organizagdo e publicacdo de relatérios Corrente |Corrente Ok INE
Publicagcdo do relatdrio anual de justica e seguranca Maio Setembro OK INE / MAI/ M)
Publicagdo do relatério anual do MAI Junho Setembro Ok INE / MAI
Publicagdo do relatério anual do MJ Fevereiro |Dezembro Ok INE/ MJ
Semindrio Estatistica da justica e Seguranca Fevereiro |Fevereiro Ok INE / MAI/ M)
Consolidagdo de crimelnfo Janeiro Dezembro Ok INE / SNU

Producdo de estatistica do género
Seguimento e actualizagdo dos indicadores de género

Janeiro

Dezembro

Ok

INE

Coordenagdo técnica a nivel dos ODINE e sectores

Desenvolvimento das estatisticas da cultura, desporto e lazer

Consolidagdo metodoldgica

Janeiro

Janeiro

Dezembro

Dezembro

Ok

Ok

INE / Sectores

INE / Sectores

10
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SERVICOS E ACTIVIDADES

Inicio

Data

Fim

Levantamento e compilacdo de indicadores da cultura com base nas informacgdes existentes internamente

Estatisticas de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

Levantamento e compilagdo de indicadores de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo

Gestao Financeira

Janeiro

Dezembro

Financiamento

INE / MESCI

Coordenacgdo dos recursos financeiros, humanos e patrimoniais; Janeiro Dezembro Ok INE
Elaboragdo dos procedimentos Internos da area Financeira e de RH Janeiro Margo Ok INE
Elaboragdo e apresentagdo dos Balancetes (mensal, trimestral e global) Janeiro Dezembro Ok INE
z);iz:iz;?v?n?:rs]:zo dos orgamentos de Funcionamento, de Investimento e dos Projectos financiados pelos parceiros de Janeiro Dezembro Ok INE
Registro e controle de todas as operagdes financaeiras realizadas por rubricas e gerais; Janeiro Dezembro Ok INE
Implementagdo do Software de Contabilidade Janeiro Margo N

Formagao dos Técnicos da DAF Margo Margo N

Organizag¢do, Compilagdao dos documentos justificativos das despesas de cada projectos e classificar; Janeiro Junho Ok INE
Elaboragdo da conta de Geréncia do ano de 2013 e submeter ao julgamento do Tribunal de Contas; Janeiro Maio Ok INE
Elabora¢do de mapas financeiras para Balanco Social 2013 Fevereiro |Abril Ok INE
Gestdo e Controle das Receitas Janeiro Dezembro Ok INE
Elaborag¢do dos Orgamentos dos Projectos, de Funcionamento e de Investimento do ano 2015 Maio Julho Ok INE
Orga'nlzagao dos process?s de alteragdo Orgamental designadamente os de transferéncias de verbas e submeter ao Agosto Outubro ok INE
Presidente para aprovagao;

Implementagdo da Contabilidade Analitica Setembro |Dezembro N

Elaboragdo de relatdrios financeiros dos todos os Projectos geridos pela DAF Dezembro |42005 Ok INE
Elaboragdo de relatdrios de 2014 e Ajustamento do planos de actividades de 2015 Dezembro |42005 Ok INE

Gestdo de Recursos Humanos

Implementacdo do Software de Gestdao dos RH do INE Janeiro Margo N

Processamento das remuneragdes Janeiro Dezembro Ok INE
Conclusdo e Aprovacao do Balango Social 2012 Janeiro Fevereiro Ok INE
Coordenacdo e seguimento na Implementacdo dos novos Instrumentos de RH; Janeiro Dezembro Ok INE
Seguimento e avaliagdo do Plano de Formagdo do ano de 2014; Margo Dezembro Ok INE
Emitir parecer no ambito da gestdo dos recursos humanos; Janeiro Dezembro Ok INE
Elaboracdo do Projecto de Comunicacao Interna Janeiro Junho Ok INE
Elaboracdo de declaragGes de vencimentos solicitadas pelos funcionarios; Janeiro Dezembro Ok INE
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Plano de Actividades do INE 2014

0 A DJAYD a
Inicio Fim

Participagdo na definicdo de politicas motivacionais dos recursos humanos; Janeiro Dezembro Ok INE
Implementagdo da Analise e Descrigdo de Cargos Janeiro Dezembro Ok INE
Elaboragdo do plano de Formagao 2015 Outubro Dezembro Ok INE
Implementag¢do dos Instrumentos de Avaliagdo de Desempenho Janeiro Dezembro N

Implementagdo do Estatuto Pessoal Janeiro Dezembro N

Implementacdo do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios Janeiro Dezembro N

Participagdao nos Processos de Recrutamento e Selecgao Janeiro Dezembro Ok INE
Registo e controle das missdes de servigco Janeiro Dezembro Ok INE
Registo e controle das férias Janeiro Dezembro Ok INE
Seguimento da implementag¢do da Intranet Janeiro Dezembro Ok INE
Seguimento da implementac¢do da BD de Agentes de Terreno Janeiro Dezembro Ok INE
Acolhimento de novos funcionarios / estagiarios Janeiro Dezembro Ok INE
Organizacdo do ficheiros referentes aos Processos individuais Janeiro Dezembro Ok INE
Actualizagdo dos Processos individuais Janeiro Dezembro Ok INE
Controle da Assiduidade e Pontualidade Janeiro Dezembro Ok INE
Registro e arquivagem dos pedidos de empregos Janeiro Dezembro Ok INE

Gestdo Patrimonial

Manutengdo dos bens e equipamentos Janeiro Dezembro Ok INE
Recepgdo e Conferéncia das Aquisi¢Ges de todos os bens Janeiro Dezembro Ok INE
Garantir a Seguranca Fisica Janeiro Dezembro Ok INE
Actualiza¢do do sistemas de inventdrio de Bens Janeiro Dezembro Ok INE
Gerir o parque de viaturas Janeiro Dezembro Ok INE

Administrativos

Recepcdo e Conferéncia dos matérias de escritorio Janeiro Dezembro Ok INE
Recepcdo e Conferéncia do inventdrio das Publica¢des Janeiro Dezembro Ok INE
Recepcao, distribuicdo e organiza¢do das Correspondéncia interinas e externas do INE Janeiro Dezembro Ok INE
Recepcdo e entrega de pedidos de dados Janeiro Dezembro Ok INE
Reprodugdo de Documentos Janeiro Dezembro Ok INE
Arquivo e tratamento do BO Janeiro Dezembro Ok INE
Recepcionar/ controlar visitantes; Janeiro Dezembro Ok INE
Gerir a Reprografia Janeiro Dezembro Ok INE
Garantir a Limpeza da instituicdo Janeiro Dezembro Ok INE
Transporte de Pessoal e distribuicdo de Correspondéncia externa Janeiro Dezembro Ok INE
Atendimento no PBX Janeiro Dezembro Ok INE




Plano de Actividades do INE 2014

0 A DAD D

Inicio Fim "
Controle e Registo das Chamadas Janeiro Dezembro Ok INE
Apoio no atendimento e recepgao do Publico Janeiro Dezembro Ok INE
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