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Plano de Actividades do INE 2012

Inicio Fim
Agenda Estatistica para o Desenvolvimento
Reportagem e seguimento da Agenda Perman | Perman
Elaboragdo de um documento de plaidoyer Junho Junho
Elaboragdo da nova Estrategia De Desenvolvimento das Estatisticas (Agenda 2012-2016) Janeiro Maio
Atelier produtor -utilizador de estatistica Agosto | Agosto
Atelier de validagdo da Agenda 2012-2016 Junho Junho
Apoio no processo de Adesdo verde de Cabo Verde a Norma Special de Difusdo dos Dados do FMI (NSDD) Margo | Dezem
Coordenacdo de um inquérito de satisfagdo dos utentes Junho Dezem
Integragdo da Base de Dados INE,RNI, NOSI e Casa do Cidad3do: Margo | Dezem
Apoio no seguimento dos indicadores do Grupo de Apoio Orgamental Margo | Dezem
Participagdo na implementagdo do sistema de seguimento e avaliagdo do SIGOF-MF Margo | Dezem
Encontro Periodicos com os ODINES corrent | corrent
Apoio na produgdo de Indicadores de DECRP IlI Margo | Dezem
Elaboragdo e Implementagdo de campanhas de sensibilizagdo para os Inquéritos corrent | corrent
Envios de Notas de Imprensa para divulgacdo dos resultados dos Inquérito e eventos corrent | corrent
Organizagdo de Eventos ( Conferencias, Seminarios, Atelier, Workshops) corrent | corrent
Organizacdo de Conferencias de Imprensa corrent | corrent
Organizacgado de Clipping das Noticias referentes ao INE corrent | corrent
Atendimento aos utilizadores de Informagao corrent | corrent
Elaboragdo de Boletim Informativo (Newsleter) corrent | corrent
Elaboragdo de Destaque para o site corrent | corrent
Coordenacgdo do Gabinete do Presidente corrent | corrent
Inicio da Cooperagdo com Afristat Margo Dezem
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com o IPHC Margo Abril
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com Procadoria da Republica Margo Abril
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com o Conselho Superir da Magistratura Judicial Margo Abril
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com Direcgdo dos Servigos Penetenciarios Margo Abril
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com Instituto de Aerondutica Civil Margo Abril
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com Direcgdo Geral das Alfandegas Margo Junho
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com a Direcgdo Geral de Contribui¢Ges e Impostos Margo Junho
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo Direc¢do Geral do Desporto Margo Junho
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com a Policia Judiciaria Margo Junho
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com o INE-Angola Maio Junho
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com o INE-GB Maio Junho
Preparagdo e submissdo de um novo projecto a Cooperagdo Espanhola para Financiamento Margo Margo
Reforgo da Cooperagdo com o INE de Espanha Margo | Dezem
Inicio de Cooperagdo com o FMI na area das Contas Trimestrais Margo Margo
Preparagdo e submissdo de um novo projecto a Agencia Brasileira de Cooperagdo para Financiamento Abril Abril
Reforgo da Cooperagdo com o IBGE Abril Dezem
Reforgo da Cooperagdo com o ISTAT Margo Dezem
Reforgo da Cooperagdo com a Agencia Estatistica do Senegal Margo | Dezem
Inicio de Cooperagdo com a Estatistica da Mauritania Abril Abril
Prospec¢do de uma cooperagdo com a Fundagdo Getulio Vargas Abril Junho
Preparagdo e submissdo da Estratégia de Desenvolvimento das Estatisticas Agricolas ao BAD Margo Abril
Mobilizagdo de recursos junto dos parceiros de Desenvolvimento: SNU, EU, BAD, Espanha, BM etc corrent | corrent




Plano de Actividades do INE 2012

Inicio Fim
Dinamizagdo de algumas ac¢des de Cooperagdo junto do Eurostat Abril Abril
Inicio de Cooperagdo com a Organizagdo Mundial do Turismo Abril Junho
Inicio de algumas ac¢es de Cooperagdo com o INE do Canada Junho Junho
Prospecgdo junto da Escola de Estatistica de Abidjam possibilidade de cooperagdo na drea de formagdo Margo Abril
Concluir os trabalhos da sede e instalar a videoconferencia Abril Abril

Coordenagao Nomenclaturas e Classificagées, FUE e Difusdo

Difusao

Actualizagao do Portal

Inventario de informagdo produzido por area de produgdo Margo Margo
Calendario de actividades programadas Margo Abril
Definigao do Plano de Difusdo de acordo com o calendario Margo Abril
Definigdo de formato de Difusdo Margo Abril
Recolha da documentagdo das operagdes para Arquivagem corrent | corrent
Carregamento das publicagoes existentes corrent | corrent
Carregamento de meta-dados por operagdo estatistica na BDMI corrent | corrent
Carregamento de quadros Estatisticos na BDEO Abril Junho
Implementagdo do Devinfo/Censolnfo Margo

Tratamento de pedido de informagao

Registo de ocorréncias corrent | corrent
Recolha de dados nas areas de Produgdo corrent | corrent
Organizagdo de Dossiers por area Janeiro Abril
Implementagao do File NET - Gestdo de Pedidos Margo Junho
consultas as empresas servigos TelecomunicagGes Mar Maio

Datawarehouse

Projecto Datawarehouse

Edigdo grafica das publicagGes

Edi¢do em Papel e PDF corrent | corrent
Publicagdo em CD corrent | corrent
Designer de novos Layout de Publicagades Maio Maio

Implementacao Politica de Dessiminagao

Definigao da Politica

Margo

Maio

Estratégia de Difusdo

Margo

Maio

FUE
Actualizagao do FUE

Recodificagdo da Base do FUE Ano 2008 Janeiro | Janeiro
Recolha da Informagdo de Fonte Administativa: Base Dados Casa Cidadao (anos 2008-2011) Janeiro | Junho
Actualizagdo FUE 2008 -2011 Janeiro Julho
Recolha, tratamento e introdugao da Informagdo de Fontes Administativas: BO, CM. RF (ano 2011) Fever Fever
Recolha da Informagdo de Fonte Administativa: Base Dados DGCI (ano 2011) Maio Julho
Recolha da Informagdo de Fonte Administativa: fonte interna: Com Externo (ano 2011) Janeiro | Janeiro
Preparacao da Base sondagem para IAE2011 Julho Setemb

Recodifica¢do de todas imagens FUE anteriores ao ano 2007

Recodificagdo com novos cédigos CGN-2008

Setemb

Dezem

Recodificagdo com novos cédigos CAE-CV Rev.1 -2008

Setemb

Dezem
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Inicio Fim
Unificagdo Base Dados das Empresas
Analise das fontes para definicdo de um Identificador comum das empresas Janeiro | Dezem
Definigdo das tabelas de correspondencias entres as Diferentes Base de Empresas Margo Margo
Reforgos das competencias junto INE Espanha Abril Maio
Definigao de plano de produgdo de dados estatisticos sobre o tecido empresarial Novemb | Dezem
Nomenclaturas e Conjuntura
Seguimento das Actividades Correntes
Inquéritos de conjuntura as empresas Janeiro | Dezem
Inquéritos de conjuntura no consumidor Fever Dezem
Publicacao do boletim trimestral de conjuntura Trimest | Trimest

Novas Estatisticas Cojunturais

Inicio da produgdo do indice de produgdo industrial Abril Dezem
Conclus&o do processo de revisdo da CNBS/CV/Rev.1 Maio Junho

Divulgagao Continuo das principais nomenclaturas Margo Dezem
Inquérito de conjuntura ao turismo imobilidrio Maio Dezem
Elaboragdo do boletim dos indicadores quatitativos de conjuntura Trimest | Trimest

Elaboragdo do boletim sobre o indicador de confianga do turismo residencial

Coordenagao Divisdo de Informatica
Remodelagdo do Site Statline (Portal do INE)

Apresentagdo do novo site (discussao final)

Trimest

Janeiro

Trimest

Janeiro

Divulgagdo do novo Site

Margo

Abril

Desenvolvimento de novas funcionalidades do Site

Link do Censo 2010 Abril Maio
Link Devinrfo Margo [ Setemb
Implementagao Intranet Margo Abril
Avaliagdo de inqueridores Abril Abril
Planeamento e Pedido de férias (melhoria da aplicagdo e formagdo dos utilizadores) Fever Abril
Outras funcionalidades Junho Dezem

Publicagao online do projecto Arquivagem (APD/Paris21)

Link no SITE
Exploragdo Base de Base de Dados Censo 2010

Unificagdo da Base de Dados Janeiro Fever
Apoio na elaboragdo dos quadros de difusdo Margo Margo
Instalagdo e Manutengdo de Equipamentos Informaticos corrent | corrent
Reforgo da Capacitagao em Desenvolvimento de Aplicativos para dispositivos méveis Margo Abril

Avaliacdo e tratamento de Dados Administrativos através das bases do RNI: (estatisticas vitais) Fever Dezem

Avaliagcao das Necessidades dos utilizadores (ficha em papel e dados registados no site)

Elaboragao de aplicativo para tratamento das fichas em papel

Janeiro

Maio

Aproveitamento de informagdo armazenadas na Base Dados do site para produgao de estatistica

Janeiro

Junho

Inquérito Multi-objectivos (Aplicativos PDA)

Desenv. Aplicagdo Ing.Trimestral ao Emprego corrent | corrent
Desenv. Aplicagdo Ing. Condigdes de Vida corrent | corrent
Desenv. Aplicagdo Time-user Junho | Agosto
Desenvolviemnto de aplicagdo do Inquerito APIS (Indicadores HIV/SIDA) Fever Margo
Censo Educagdo a definir | a definir

Inquérito IAE2010

Desenv. Novas funcionalidades

Janeiro

Margo

preparagdo da Base do Inquerito SIE

Fever

Margo
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Inicio Fim
Missdo de Assiténcia Técnica RGPH Cooperagao Sul-Sul Janeiro | Margo
Desenvolvimento de Interface INE/Nosi - seguimento e avaliagdo Margo Junho

Coordenagao Das Contas Nacionais
Novo ano base das CN (SCN93 ou 2008) 2007

Validagdo dos equilibrios por produto do Marco origem-destino Janeiro Fever
Inicio das contas dos sectores institucionais relativamente ao ano de base ( BCV e do MINFIN) Fever julho
Contas Anuais de 2008

Elaboragdo das contas dos ramos de actividade; Fever Margo
Elaboragdo dos equilibrios por produto; Margo Abril
Elaboragdo da matriz dos Consumos intermédios - conclusdo do Marco Origem -Destino Abril Maio
Validagdo e publicagdo dos resultados Maio Junho
Arranque dos trabalhos das contas dos sectores institucionais de 2008 Junho [ Novemb
contas anuais de 2009

Recolha e tratamento dos dados das diversas fontes de informagdo que sdo utilizadas; Abril Maio
Elaboragdo das contas dos ramos de actividade; Maio Junho
Elaboragdo dos equilibrios por produto; Junho Julho
Elaboragdo da matriz dos Consumos intermédios - conclusdo do Marco Origem -Destino Julho Agosto
Validagdo e publicagdo dos resultados Agosto | Setemb
Arranque dos trabalhos das contas dos sectores institucionais de 2009 Setemb | Dezem

Estatisticas Economicas e dos Servigos

Conta Satélite do turismo

Preparagdo do Modulo de recolha dos dados sobre os gastos dos residentes - IMC Janeiro Fever
Tratamento e difusdo dos dados dos inqueritos de gastos - epocas baixas e altas Fever Abril
Realizagdo do inquérito sobre o turismo interno Abril junho
Tratamento do inquérito sobre o turismo interno junho | Setemb
Compilagdo dos quadros Outubro [ Dezem
Publicacdo da conta satélite do turismo de Cabo Verde Dezemb | Dezem
Recolha de dados do Inquérito de Satisfagdo dos turistas(IST) ndo residentes (fronteiras aereas) epoca baixa Outubro | Outubro
Tratamento dos dados e elaboragdo do boletim para difusdo dos resultados do ISTreferentes a epoca baixa Novemb | Dezem
Recolha de dados do Inquérito de Satisfagdo dos turistas(IST) ndo residentes (fronteiras aereas) epoca alta Dezemb | Dezem
Tratamento dos dados e elaboragdo do boletim para difusdo dos resultados do ISTreferentes a epoca alta (2013) Janeiro Fever

Contas Regionais

Regionalizagdo do PIB o ano de base 2007 - Visita de estudos Margo | Margo
Elaboragdo da proposta metodoldgica para a regionalizagdo do PIB Marco Abril
Regionalizagdo do PIB dos anos 2007 e 2008 Abril Junho

Contas Trimestrais
Contas trimestrais

Setemb

Setemb

Elaboragdo da proposta metodoldgica as contas trimestrais de CV

Setemb

Dezem

IAE 2009

Finalizagdo do tratamento dos dados (codificagdo/Digitagdo/correcgdo/ imputagdo .../extrapolacdo

Janeiro

Abril

Publicagdo dos resultados

Margo

Abril

Indice de Produtividade
Validagao da proposta metddoldgia feita com os dados de 2007 e 2008

Janeiro

Janeiro

Validagao da proposta metddoldgia feita com os dados de 2009 e 2010
Conclusao do IAE 2010

Abril

Dezem

) |
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Inicio Fim
Tratamento dos dados (codificagdo/Digitacdo/correccdo imputagdo das ndo respostas.../ e extrapolagdo Janeiro | Fim Abril
Publicagdo dos resultados Maio Maio

Selecgdo da amostra Junho Junho
Operagdo de recolha no terreno - Recolha dos dados contabilisticos nas Reparti¢des de Finangas junlho julho
Tratamento dos dados (codificagdo/Digitagdo/correccdo imputagdo .../ e extrapolagdo Agosto | Novemb
Publicagdo dos resultados Dezemb | Dezem

Estatisticas sobre a oferta e procura turistica

Concluir a recolha dos dados do quarto trimestre de 2011 e do inventario anual. - Elaborar as referidas publica¢des. | Janeiro Fever
Produgdo da publicagdo anual do fluxo turistico Janeiro | Margo
Dar seguimento a recolha tratamento dos dados do fluxo turistico e sua difusdo trimestral em 2012 TRIM + 8| TRIM +

Conta Nacional da saude 2010 e 2011

Divulgagdo do Relatério 2008 - 2009 Janeiro | Margo
Envio dos questiondrios de 2010 e 2011 aos diferentes organismos prestadores e financiadores da salude para| jjneiro Fever
Recolha e tratamentos dos dados dos referidos questionarios Marco Abril
Elaboragdo dos quadros provisérios e envio ao comité técnico para discussao e validagdo Abril Junho
Recolha dos dados dos prestadores privados dados de 2011 (RF da DGCI ) e introdugdo dos dados sistema junho agosto
Apresentacgdo do relatério provisério Outubro | Outubro
Conclusdo das Contas Nacionais da Saude e publicagado do relatdrio final Dezemb | Dezem

Estatisticas sobre o ambiente

Recolha de dados junto das diferentes institui¢des partilha serdo produzidos pelo INE. Janeiro Fever
Inicio da compilagdo dos dados para a produgdo de um boletim de estatisticas ambientais Janeiro Abril
Preparagdo da metodologia para o inquérito sobre os residuos sélidos a ser realizado junto das familias Janeiro Margo
Realizagdo do Inquérito sobre os residuos sélidos junto das familias Abril Abril
Preparagdao do mddulo sobre os residuos produzidos pelas empresas a ser indegrado no IAE_2011 Maio Junho
Preparagdo do mddulo residuos hospitalares a ser incluido no inquérito sobre as contas nacionais da Saude Maio Junho
Tratamento dos dados Junho | Novemb
Publicagdo dso resultados sobre os residuos sélidos em Cabo Verde Novemb | Dezem

Apoio ao Ministério da agricultura na realiza¢do dos inquéritos sobre a agricultura irrigada e pecuaria

Elaboragdo da Estratégia de Desenvolvimento a Estatistica Agricola Marco Abril
Apoio na Definicdo da Metodologia Margo Junho
Apoio na implemantag¢do do Sistema Continuo de Recolha de Dados Junho Dezem

Estatisticas Econdmicas

Elaboragdo e divulgagdo regular do IPC corrent | corrent
Compilagdo dos dados mensais do comercio externo corrent | corrent
Publicagdo do boletim anual do comercio externo 2011 Janeiro 1°T7

Publicagdo do boletim trimestral do Comércio Extreno TR+10 TR+20
Preparacdo da base de amostragem e da metodologia para a montagem do Indice de produgdo/preco industrial Janeiro | Margo
Preparagdo da base de amostragem e da metodologia para a montagem do Indice de produgio/preco dos servigos Janeiro | Margo
Preparagdo da base de amostragem e da metodologia para a montagem do Indice de volume de negdcios Janeiro | Margo
Recolha trimestral das informagdes (quantidades produzidas e Pregos ) que serdo alvo dos indices cima Abril Dezem

RGPH 2010

Integracdo das bases de dados : Edificio, Alojamento, Agregado familiar e individuos Janeiro Fever
Publicacdo dos resultados RGPH 2010, por zonas e lugares Margo Abril
Analise tematica e publicagdo dos relatérios do RGPH 2010 Fever Junho

Operacionalizagdo do SIG-INE

Margo

Junho

Actualizacdo da base geografica

Junho

Dezem
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Inicio Fim

Preparagdo de projectos e mapas para inquéritos Margo Dezem
Estatisticas Vitais

Digitagdo/tratamento dos verbetes Perman | Perman
Actualizagdo dos dados 1990-11 Perman | Perman
Assisténcia tecnica/capacitagdo no tratamento dos dados do registo civil (nados vivos, mortalidade) Junho Junho
Capacitagdo em andlise demografica Maio Maio
Analise dos dados e Elaboragdo de uma Publicagdo Outubro [ Outubro
Implementagdo de um Plano de Acgdo conjuntamente com o MS e MJ Maio Dezem

Desenvolvimento Estatisticas Sociais

Coordenagao tecnico com os OPES Perman | Perman
Conclusdo do sistema de inquérito multi-objectivo continuo Janeiro | Dezem
Implementagdo do Inquérito Trimestral ao Emprego Perman | Perman
Implementagdo do modulo USO do TEMPO Margo Junho
Implementagdo do modulo Condigdo de vida Abril Junho
Desenvolvimento de um aplicativo para a recolha de dados por PDA Janeiro Junho
Teste do aplicativo para a recolha de dados por PDA Abril Maio

Desenvolvimento do projecto de integragdo de bases de dados Perman | Perman

Estatisticas do Género

Publicagdo Mulheres e Homens em Cabo Verde, Factos e Nimeros 2011

Carta Social de Cabo Verde

Setemb

Apoio na elaboragdo pelo NOSI do ambiente de produgdo dos relatérios ou seja dos quadros e graficos Janeiro | Margo
Elaboragdo do relatdrio de andlise Margo Maio
Apoio na implementacgdo da Base de dados decentralizada e de actualizagdo permanente Setemb | Setemb

Estudos sobre as Estatisticas do Trabalho em Cabo Verde

Seminario de Elaboragdo/finalizagdo do relatdrio sobre os indicadores do mercado de trabalho 2009-2011

Preparacdo metodologica de inquéritos especiais

112 inquérito as despesas e receitas familiares Janeiro | Junho
Finalizagdo do Documento de projecto e metodologia, e instrumentos de notagdo Janeiro | Junho
Assisténcia tecnica Janeiro | Junho
Implementagdo do Inquérito Janeiro | Dezem
Inquérito aos indicadores de prevengdo do VIH/SIDA (APIS) Janeiro | Margo
Recolha e analise Janeiro Maio
1112 inquérito demografico e de saude reprodutiva Outubro | Dezem
Elaboragdo do documento de projecto, definigdo da metodologia, questionarios e recolha Outubro | Dezem

Projecgoes demograficas

Elaboragdo das projec¢des demograficas 2010-2030 por sexo, idade meio de residencia

Janeiro

Abril

ProjeccGes por concelho 2010-2020 por sexo, idade e meio de residencia

Janeiro

Abril

Desenvolvimento da Estatisticas de Seguranga e Justi¢a

Elaboragdo da publicagdo das Estatisticas da Justica e Seguranga 2011 Fever Agosto
Implementagdo de uma estrategia de melhoria da produgdo estatistica Perman | Perman
Relatério anual sobre a actividade do Ministério Publico a ser entregue a Assembleia a 20 de Setembro Fever | Setemb
Relatdrio anual sobre a situagdo da Justica a ser entregue a Assembleia a 20 de Setembro Fever | Setemb
Relatério anual da situagdo do Ministério da Administragdo Interna Fever Margo
Relatério Semestral sobre a da situagdo do Ministério da Administragdo Interna Julho Setemb
Relatério Semestral sobre a situagdo da Direc¢do Geral dos Servigos Penitenciarios e Reinsergdo Social Julho Setemb

Desenvolvimento das estatisticas da cultura e desporto

Assinatura de protocolos com instituicGes relacionadas com o desporto

Maio

Maio

Implementagdo de uma estrategia para a producdo estatistica

Outras actividades

Maio

Dezem

i |
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Inicio Fim

Apoio a DAF-INE na implementagdo do plano de formagdo do Sistema Estatistico Nacional Perman | Perman
Participacdo em varios seminarios a nivel nacional e internacional Period Period
Reforgo de capacidade na area das estatisticas do mercado do trabalho corrent | corrent

Reforgo de capacidade na area da amostragem Junho Dezem

Estatisticas das migracoes

Produgdo das estatisticas de migragdes

Gestao Financeira

Elaboragdo e apresentagdo do Balancete (mensal, trimestral e global) Janeiro | Dezem
Processamento das remuneragdes Janeiro | Dezem
Controle por rubrica das Ordens de Pagamento Janeiro | Dezem
Elaboragdo e apresentacgdo de conta Geréncia de 2011 Janeiro | Junho
Gestdo financeira e administrativa de projectos internos Janeiro | Dezem
Elaboragdo de mapas financeiras para Balango Social 2011 Fever Abril
Gestdo e Controle das Receitas Janeiro | Dezem
Elaboragdo do Orgamento de Funcionamento de 2013 Maio Julho
Elaboragdo do Orgamento de Investimento de 2013 Maio Julho
Execugdo do Orgamento de Funcionamento de 2012 Janeiro | Dezem
Execugdo do Orgamento de Investimento de 2012 Janeiro | Dezem
Participacdo na elaboragdo de alguns orgamentos e Projectos Janeiro | Dezem
Execugdo dos projectos financiados pelos parceiros (NagGes Unidas, Banco Mundial e C. Espanhola) Janeiro | Dezem
Gestao de Recursos Humanos

Elaboracdo do Balanco Social 2009-2011 Janeiro | Junho
Conclus&o do Balango Social 2004/2008 Janeiro Maio
Implementagdo da Anadlise e Descri¢do de Cargos Janeiro | Dezem
Elaboragdo do plano Operacional de Formagdo 2012 Janeiro | Margo
Execugdo e Seguimento do Plano de Formagdo 2012 Abril Dezem
Implementagdo dos Instrumentos de Avaliagdo de Desempenho Janeiro | Dezem
Implementagdo do Estatuto Pessoal Janeiro | Dezem
Implementagdo do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios Janeiro | Dezem
Participacdo nos Processos de Recrutamento e Selecgdo Janeiro | Dezem
Registo e controle das missGes de servigo Janeiro | Dezem
Registo e controle das ferias Janeiro | Dezem
Seguimento da implementacgdo da Intranet Janeiro | Dezem
Seguimento da implementagdo da BD de Agentes de Terreno Janeiro | Dezem
Acolhimento de novos funcionarios / estagiarios Janeiro | Dezem
Organizagdo dos ficheiros referentes aos Processos individuais Janeiro | Dezem
Actualizagdo dos Processos individuais Fever Junho
Controle da Assiduidade e Pontualidade Janeiro | Dezem
Registro e arquivagem dos pedidos de empregos Janeiro | Dezem
Recepgdo e Conferéncia dos materias de escritorio Janeiro | Dezem
Recepgdo e Conferéncia do inventdrio das Publicagdes Janeiro | Dezem
Recepgdo e Expedicdo de Correspondencia Janeiro | Dezem
Recepgdo e entrega de pedidos de dados Janeiro | Dezem
Organizagdo, classificagdo e catologagdo dos documentos Janeiro | Dezem
Reprodugdo de Documentos Janeiro | Dezem
Arquivo e tratamento do BO Janeiro | Dezem
Distribuigdo da Correspondéncias (interna e externa) Janeiro | Dezem
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Inicio Fim

Gerir a Reprografia Janeiro | Dezem
Garantir a Limpeza da instituicao Janeiro | Dezem
Transporte de Pessoal e distribuicdo de Correspondencia externa Janeiro | Dezem
Atendimento no PBX Janeiro | Dezem
Controle e Registo das Chamadas Janeiro | Dezem
Apoio no atendimento e recepg¢do do Publico Janeiro | Dezem
Gestao Patrimonial

Manutencgdo dos bens e equipamentos Janeiro | Dezem
Recepgdo e Conferéncia das Aquisigdes equipamentos Janeiro | Dezem
Garantir a Seguranga Fisica Janeiro | Dezem
Seguimento da mudanga de Edificio da Sede do INE e do Gabinete de Censo Janeiro | Margo
Segimento da implementagdo da base de dados do Inventario Janeiro | Dezem
Actualizagdo de inventario de Bens Janeiro | Agosto
Gerir o parque de viaturas Janeiro | Dezem




