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INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICA
CABO VERDE

Plano de Actividades do INE 2015

SERVICOS E ACTIVIDADES

Financiamento

Agenda Estatistica para o Desenvolvimento

Seguimento e Avaliagdo da Estratégia Nacional de Desenvolvimento da Estatistica 2012 -2016 Corrente Corrente N

Plaidoyer da Agenda Estatistica Corrente Corrente Ok Paris21
Preparagdo de Cabo Verde a Norma Special de Difusdo dos Dados do FMI (NSDD) Corrente Corrente Ok FMI
Ratificagdo da Carta Africana da Estatistica Janeiro Dezembro N

Reforgo Institucional

Operacionaliza¢do do Conselho de Administragao do INE

Instrumentos de Apoio a Implementagao dos Normativos Complementares dos Estatutos do INE:

Regulamento Interno do Conselho de Administragdo Ok SNU
Carta da Qualidade Ok SNU
Manual de Acolhimento de Novos Funcionarios Ok SNU
Regulamento de Trabalho Extraordindrio Ok SNU
Regulamento das Deslocagdes em Servigo dos Funcionarios Ok SNU
Regulamento do Uso dos Veiculos Ok SNU
Inquérito as Necessidades de Formacdo dos Orgdos Produtores de Estatisticas Oficiais Ok SNU
Inquérito as Necessidades dos Utilizadores de Estatisticas Oficiais Ok SNU
Regulamento de Conservagdo Arquivistica Ok SNU
Regulamento da Biblioteca Ok SNU
Manual de Procedimentos da Produgdo Estatistica Ok SNU
Norma para Tratamento de SugestGes e Reclamagdes Ok SNU
Termos de Referéncia para a Criagdo do Anudrio Estatistico de Cabo Verde Ok SNU
Classificagdo de Actividades do INE Ok SNU
Regulamento de Vigilancia das InstalagGes Ok SNU
Criacdo de Correspondentes Estatisticos do INE nas llhas Ok SNU
Revisdao dos projectos dos Normativos Complementares dos Estatutos do INE:
Quadro Privativo de Pessoal Ok SNU
Regulamento das Carreiras Profissionais Ok SNU
Sistema de Remuneracdes Ok SNU
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Coordenagdo Técnica

Inicio Fim
Regulamento da Estruturagdo, Atribuigdes e Funcionamento dos Servigos Ok SNU
Estatuto de Pessoal Ok SNU
Regulamento do Horario de Trabalho Ok SNU
Regulamento da Avaliagdo do Desempenho Profissional dos Funcionarios Ok SNU

Relagdes Publicas

Integragdo da Base de Dados INE, RNI, DEF, NOSI e Casa do Cidaddo Janeiro Dezembro N
Apoio no seguimento dos indicadores do Grupo de Apoio Orgamental Janeiro Dezembro Ok INE
Encontro Periodicos com os Orgdos Delegados do INE Trimestral Trimestral Ok INE
Apoio na produgdo de Indicadores de Documento Estratégico Crescimento e Redugdo da Pobreza IlI Corrente Corrente N

Cooperagao Institucional

Elaboragdo e Implementagdo de campanhas de sensibilizagdo para os Inquéritos Corrente Corrente Ok INE
Envios de Notas de Imprensa para divulgacdo dos resultados dos Inquérito e eventos Corrente Corrente Ok INE
Organizagdo de Eventos ( Conferéncias, Seminarios, Atelier, Workshops) Corrente Corrente Ok INE
Organizagdo de Conferencias de Imprensa Corrente Corrente Ok INE
Organizagdo de Clipping das Noticias referentes ao INE Corrente Corrente Ok INE
Atendimento aos utilizadores de Informagdo Corrente Corrente Ok INE
Elaboragdo de Boletim Informativo (Newsleter) Trimestral Trimestral Ok INE
Elaboragdo de Destaque para o site Corrente Corrente Ok INE
Coordenacgdo do Gabinete do Presidente Corrente Corrente Ok INE

Reforgo de Cooperagdo com o Instituto de Patriménio Cultural Margo Abril Ok INE / MC
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com Direc¢do Geral das Alfdndegas Margo Junho Ok INE
Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com Direc¢do Geral de Orgamento do Estado

Assinatura de um protocolo de Cooperagdo com a Direcgdo Geral de Contribuigdes e Impostos Margo Junho Ok INE / DGCI
Reforgo de cooperagdo com o Instituto Nacional de Estatistica e Estudos Econdmicos ( STATEC) Corrente Corrente Ok INE / STATEC
Reforgo de Cooperagdo com a Universidade de Cabo Verde Corrente Corrente Ok INE / UNICV
Reforgo de Cooperagdo com a Agéncia de Segurancga Aérea ( ASA) Corrente Corrente Ok INE / ASA
Participagdo na 462 Comissdo de Estatistica das Nagdes Unidas Fevereiro Fevereiro N

Reforco de Cooperagdo com Afristat Corrente Corrente Ok Afristat
Reforgo de Cooperagdo com todos os INE's dos PALOP Corrente Corrente Ok INE
Reforgo de Cooperagdo com Procuradoria Geral da Republica Corrente Corrente Ok INE
Reforgo de Cooperagdo com o Conselho Superior da Magistratura Judicial Corrente Corrente Ok INE / AAC
Refor¢o de Cooperagdo com Instituto de Aerondutica Civil Corrente Corrente Ok INE
Reforgo de Cooperagdo com Ministério da Administragdo Interna Corrente Corrente INE/MAI
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Inicio Fim RIS
Refor¢o de de Cooperagdo com a Casa do Direito Corrente Corrente Ok INE
Reforgo de Cooperagdo com Policia Nacional Corrente Corrente 0k INE/PN
Reforgo de de Cooperagdo com a Policia Judicidria Corrente Corrente Ok INE
Reforgo da Cooperagdo com ISTAC de Candrias Corrente Corrente N
Reforgo da Cooperagdo com o FMI na drea das Contas Trimestrais Corrente Corrente
Reforgo da Cooperagdo com o INE de Portugal Corrente Corrente
Reforgo da Cooperagdo com o Instituto Nacional de Estatistica de Itdlia (ISTAT) Corrente Corrente
Reforgo de Cooperagdo com INEI de Peru
Reforgo da Cooperagdo com o BAD Corrente Corrente Ok BAD
Reforgo de Cooperagdo com CEDEAO Corrente Coorente OK CEDEAO
Reforgo de algumas acgBes de Cooperagdo junto do Eurostat Corrente Corrente
Mobilizagdo de recursos junto dos parceiros de Desenvolvimento para o financiamento da actividade estatistica Corrente Corrente

COORDENAGAO INFORMATICA

Site (Actualizagao do Portal do INE)

Desenvolvimento de aplicagdo para inquérito online

Instalagdo de Aplicativos e Manutengao de Equipamentos Informaticos
Instalagcdo de Aplicativos e Manutengdo de Equipamentos Informéaticos

Reforgo de seguranca do INE- seguranga

Actualizagao do portal: (carregamento das publicagoes existentes) Janeiro Dezembro OK INE
Desenvolvimento Novo Portal Internet Maio Novembro OK INE
Tradugdo do novo Portal Francés e ingles Junho Dezembro N

Carregamento de meta-dados por operagdo estatistica na BDMI

Carregamento de quadros Estatisticos na BDEO Abril Maio OK INE

Diagnostico do Centro de Dados - Rede Interna na base de boas Praticas Janeiro Junho OK STATEC
Implementagdo do Data Recovery Janeiro Junho OK STATEC
Implementagdo do firewall Janeiro Junho OK STATEC
Implementagdo de Politicas de Seguranca OK STATEC
Protecgdo das Base de Dados — politicas, regras e métodos de seguranga. Janeiro Margo OK STATEC
Seguranga Fisico Janeiro Janeiro OK STATEC
Reestruturagdo do espago fisico do Datacenter

Detector de Incéndio Fevereiro Margo N
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SERVICOS E ACTIVIDADES

Financiamento

Reforgo da Equipa e Capacita¢do dos Recursos Humanos (Informaticos)

Aplicagdes de Calculo de Indices

Reforgo da Capacitagdo em Desenvolvimento de Aplicativos para dispositivos méveis Outubro Novembro OK BM
Reforgo da Capacitagdo em Virtualizagdo - VMWARE Configuragdo e Gestdo
Formagdo em Administragdo Base de Oracle / Linguagem PL/SQL Margo Agosto OK INE

DIFUSAO

Difusdo dos dados relativos ao comércio externo, turismo, precos, contas nacionais, conjuntura, demografia, empresas,
comércio interno, entre outros via portal do INE

Indice de Produgao Industrial Margo Agosto OK INE
Indice de comercio Externo e de Servigos Margo Dezembro OK INE
Preparagdo Projecto DATA WAREHOUSE(DATA Managment) Janeiro Dezembro OK INE
Conclusao Desenv. da aplicagdo Base de Dados RH Janeiro Abril oK INE
Preparagdo Projecto DATA WAREHOUSE(DATA Managment) Janeiro Dezembro OK INE
Consolidagdo de Sistema CAPI Fevereiro Dezembro OK INE
Realizagdo do IDSR Margo Dezembro OK INE

Publicagdo do anuario estatistico de Cabo Verde

Concepgdo do anudrio

Fevereiro

Fevereiro

Ok

Aplicagdo das normas a informagao a ser disponibilizada ao utilizador Corrente Corrente Ok INE
Concepgdo da capa Corrente Corrente Ok INE
Carregamento da informag&o no portal Corrente Corrente Ok INE
Atendimento e disponibilizagdo de informagdes aos utilizadores Corrente Corrente Ok INE
Gestdo e Manutengdo de Data Portal Corrente Corrente Ok INE
Dinamizagdo do espago aberto Corrente Corrente Ok INE
Dinamizagdo do Boletim Informativo do INE Corrente Corrente Ok INE
Catdlogo de publicagdes do INE Corrente Corrente Ok INE

INE

Impressao
Promover a publicagdo em papel de pequenas tiragens

Concepgdo das publicagdes

Margo

Corrente

Margo

Corrente

Ok

INE

Impressao

Consolidar o Toolkit e o NADA.

Corrente

Corrente

» H

Carregamento da informagdo referente aos inquéritos de 2011 e 2013 Corrente Corrente Ok INE
Gestdo e Manutengdo do Data Portal Corrente Corrente Ok BAD
Actualizagdo do INE Mobile Corrente Corrente Ok INE




SERVICOS E ACTIVIDADES

COORDENAGAO DAS CONTAS NACIONAIS

Contas Nacionais Anuais
Marco origem destino 2013 definitivo e CSI12013

Plano de Actividades do INE 2015

Margo

Novembro

Financiamento

OK

INE

Regionalizagdo do PIB 2013

Julho

Dezembro

OK

INE

Contas Trimestrais

Divulgar o relatério final das CST

Janeiro

junho

OK

INE

Apresentacdo contas trimestrais 2013 e 2014 em curso Margo OK INE
Elaboragdo das estimativas trimestrais do PIB 1972015 Abril Junho OK
Elaboragdo das estimativas trimestrais do PIB 2272015 Julho Setembro OK
Elaboragdo das estimativas trimestrais do PIB 3272015 Outubro Dezembro OK

Contas Satélites do Turismo

Inquérito de gasto e satisfagdo dos turistas epocas baixa e alta - 2015

Calculo do indice de produtividade para 2011-2012 e 2012-2013

Setembro_2015

Janeiro

Margo_2016

Dezembro

OK

STATEC

Indice de Produtividade

Investigagdo sobre um indicador de competitividade da economia caboverdiana

IAE 2013

Publicagio dos resultados Definitivos baneio________[Marco______ | _____Ok___| ___INE____

Janeiro

Dezembro

OK

STATEC

IAE 2014

Preparagdo da base de amostragem Abril Maio OK INE
Selec¢do da amostra para o IAE2014 Maio Junho OK INE
Preparagdo dos instrumentos de recolha e manual Junho Junho OK INE
Recrutamento e formacgdo da equipa de terreno Junho Junho OK INE
Operagdo de recolha no terreno Julho Julho OK INE
Verificagdo de Questiondrios Agosto Agosto OK INE
Digita¢do/tratamento Setembro Novembro OK INE
Extrapolagdo Dezembro Dezembro OK INE
Publicagdo dos resultados preliminares Dezembro Dezembro OK INE

FUE

Actualizagdo do FUE

Recolha da Informagdo de Fonte Administativa: Base Dados Casa Cidaddo (anos 2015) Janeiro Dezembro OK INE
Recolha e tratamento da Informagdo de Fonte Administativa: BO(2015) Janeiro Dezembro OK INE
Introdugdo da informagdo da Fonte Administrativa: BO (2014) Janeiro Janeiro OK INE
Introdugdo da informagdo da Fonte Administrativa: Casa Cidaddo (2014) Janeiro Fevereiro OK INE
Recolha e tratamento da Informagdo de Fontes Administativas: CM, RF ( 2014) Janeiro Fevereiro OK INE
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Inicio Fim :

Recolha e actualizagdo do FUE com outras fontes administrativas a definir OK INE
Introdugdo da Informagdo de Fontes Administativas: CM, RF ( 2014) Fevereiro Margo OK INE
Preparacdo da Base sondagem para IAE2014 Margo Abril OK INE
Actualizacio do FUE com os resultados do IAE2014 a denifir OK INE
Inquérito de Actualizacdo do FUE (IA)

Preparagdo da realizagdo do | Inquérito de Actualizagdo do FUE (via telefone/e-mail) Abril Maio

Realizagdo do | Inquérito de Actualizagdo do FUE Junho Junho

Actualizagdo do FUE com os resultados do | Inquérito de Actualizagdo do FUE (IA) Julho Julho

Desenvolvimento/modernizacdo e implementagdo da aplicagido SIE(vertente FUE)

Desenvolvimento/modernizacdo da aplicagdo do SIE (vertente FUE)

a definir

OK

INE

Implementacdo da nova aplicagdo do SIE (vertente FUE)

Producgdo de estatisticas empresariais com base no FUE
Visita de estudos/estdgio no INE de Portugal (Espanha) no &mbito de produgdo de estatisticas sobre a demografia empresarial com base
no FUE

a definir

a definir

OK

INE

Produgdo de estatisticas sobre a demografia empresarial com base no FUE
Central de Balango
Central de balangos IAE 2012-2013

Conta Nacional da Saude

Produgio da Contas de 2012 2013 e 2014 publicagso do reatsrio final o pezermro | [ |

Apoio ao Ministério da agricultura na realiza¢do dos inquéritos sobre a agricultura, silvicultura, pecudria e RGA

a definir

OK

INE

Finalizagdo dos documentos metodologicos para o censo Piloto - RGA Janeiro Margo

Participagdo na operagdo de recolha de dados no Censo Piloto Margo Abril

Participagdo no tratamento e analise dos resultados do Censo Piloto Abril Abril

Finalizagdo dos documentos metodologicos para o RGA Abril Maio

Participagdo na operagdo de recolha de dados do RGA Maio Julho

Participagdo no tratamento dos dados Agosto Dezembro

Participagdo na Analise dos dados provisérios do RGA Dezembro Dezembro

Estatisticas Econdmicas

Elaboragdo e divulgagdo regular do IPC corrente corrente OK INE
Montagem e divulgagdo indice de Preco Turistico (IPT) trimestral Janeiro Dezembro OK INE
Compilagdo dos dados mensais do comercio externo corrente corrente OK INE
Publicagdo do boletim anual do comercio externo 2014 Janeiro Margo OK INE
Publica¢do do boletim trimestral do Comércio Extreno Abril Dezembro OK INE
Publica¢do do Indice trimestral de produgdo industrial Abril Dezembro OK INE
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Inicio Fim -
Publicagdo do Indice trimestral de volume de negdcio dos servigos Abril Dezembro OK INE
Divulgagdo do Indice do comercio externo_trimestral Maio Dezembro OK INE
Publica¢do do boletim mensal do fluxo turistico nos grandes estabelecimentos hoteleiros Janeiro Dezembro OK INE
Publica¢do do boletim trimestral do turismo Abril Dezembro OK INE
Publicagdo anual do turismo (inventdrio + fluxo turistico) de 2015 Outubro Margo_2016 OK INE
Trabalhos de montagem do novo cabaz do IPC e mudanga do ano de base Janeiro Dezembro OK INE
Inquerito TIC empresas Setembro_2014 Abril_2015

Inquérito as Despesas e Receitas as Familias (IDRF 2014-2015)

Recolha Jan Dez.
Elaboragdo do plano de tabluagdo
Elaboragdo do programa de tratamento
Inquérito demografico e de saude reprodutiva (IDSR 2013)
Elaboragdo dos instrumentos de recolha Abril Ago.
Recolha Out. Dez.
Tratamento dos dados Out. Dez.
Publicagdo resultados preliminares X X
Publicagdo resultados definitivos X X
Elaboragdo do relatério de analise X X
Inquerito Multi-objectivo (Trimestral- com médulos anexados)
IMC- 2014- 42 trimestre
Tratamento dos dados- consolidagdo CAPI codificagdo, apuramento
Apresentagdo dos resultados e elaboragdo de relatérios das bases de dados,

elaboragdo de plano de
Emprego,mercado do trabalho e formagdo profissional tabulacdio, apresentacio
Condig¢des de vida dos agregados familaires de resultados e
Migracdes elaboragdo de relatério
Governanga, paz e seguranga
IMC- 2015-trimestre 29, 42
Formacdo dos inquiridores, controladores e supervisores (?(‘)3;: :;:ﬂgg/formagao Setembro
Recolha de dados (22 trimeste; 42 trimestre) Dezembro

Modulo Emprego 2015, 292 e 42
Modulo Sector Informal 2015, 2¢
Recolha, tratamento, [Corrente

Moddulo Condigdo de Vida 2015, 2 e 42
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Inicio Fim AAGIGHICIIES

Médulo cultura, lazer e desporto 2015, 42 analise e difusdo Setembro

Mddulo Migragdo 2015, 42 Setembro

Mddulo GPS 2015, 42 Dezembro
Estudo com BM bases IMC 2011-2014 Fevereiro
Estatisticas Vitais
Organizacdo, actualizagdo e digitagdo dos verbetes de estatisticas vitais e das bases de dados Digitagdo eAcohtrolo de

coréncia Jan. Dez.

Tratamento e analise de dados (nascimento, obitos, casamentos, divércios) de 2014 Jan. Dez.
Visita de estudo Abril Abril
Assiténcia técnica Abril Abril INE / Sectores
Redacdo dos relatdrios e difusdo Junho Julho INE / Sectores
Desenvolvimento e consolidagdo da plataforma informatica de acesso aos dados X X

Produgéo de estatisticas sobre as migracées (com base nos dados administrativos)
Consolidagdo da coordenagdo técnica a nivel dos sectores (DEF, INPS, MED, MESCI, BCV, DGSS, etc.) e Encontros de revisdo de
instrumentos de recolha Abr. Abr.

Consolidagdo da plataforma informatica de acesso aos dados sobre as migragdes X X

Tratamento,analise e

Produgdo e publicagdo das estatisticas e dos indicadores sobre os fluxos migratorios de 2014 publicagdo dos resultados [Mar. Abr.
Estimagdo dos fluxos migratorios em CV Assiténcia técnica X X
Vista de estudo X X
Inquérito sobre as migracées X X

Inquérito piloto

Recolha dos dados

Tartamento dos dados

Difusdo dos resultados

Produgdo de estatisticas de Justica e Seguranga

Publicagdo do Relatério GPS 2013 Jan. Jun.
Apoio as institui¢des (MAI, PN-DEF, PJ, CSMP, CSMJ, Casa de direito) na organizagdo e publicagdo de relatérios de 2014/2015 Jul. Set.
Apoio a DGSPRS na consolidagdo das estatisticas prisonais, incluido o receseamento prisional Jul. Set.
Publicagdo do relatério anual de justica e seguranga (CSMP, CSMJ) 2014/2015 X X
Publicag3o do relatério anual do MAI 2014/2015 X X
Semindrio sobre as estatisticas da Justica e seguranca Mar. Mar.
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Publicagdo sobre a situagdo da Justica e seguranga X X

Desenvolvimento das actividades do Praia Group em governanga e paz Jan. Dez.

Producdo de estatistica do Género

Seguimento e actualizagdo dos indicadores de género e observatério de genero Jan. Dez.

Coordenagdo técnica a nivel dos ODINE e sectores Jan. Dez.

Publicagdo Mulheres e Homens, factos e nimeros 2014 Fev. Abril

Desenvolvimento das estatisticas da cultura, desporto e lazer

Elaboragdo de um documento metodoldgico e instrumentos de recolha- Programa de entrada de dados Jan. Mar.
Coordenagdo e Desenvolvimento de parceria com os intervenientes do sector da cultura Abr. Dez.
Publicagdo-Levantamento informagdes existentes internamente e no sector Abri. Dez.
Visita de estudo X X

Implementagdo de inquéritos a instituicdes do sector Set. Out.

Estatisticas de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdao

Levantamento e compiagio de indicadores de Giénca, Tecnologia e novaco I " "

Estatisticas do Ambiente

N - o - Melhoria da coordenagdo
Consolidagdo metodoldgica-elaboragdo documento metodoldgico
do sector
Fev Mai
Produgdo dos indicadores Jan. Abr.
Recolha, tratamento,
analise e divulgagdo de
Indicadores ambientais obtidos atraves de fontes administrativas - incluindo a Recolha de Residuos Sélidos Urbanos dados e indicadores
ambientais
Jul. Dez.
Tratamento de Residuos Sélidos Urbanos 2012-2013 Jun. Jul.
Tratamento, analise e
Desenvolvimento de um programa de entrada de dados e digita¢do tratamento, andlise,
divulgagdo
Vista de estudo Abril Abril
Missdo de Assisténcia Técnica para o reforgo de capacidade na produgdo de dados estatisticos Maio Maio
Atelier para discussdo do aproveitamento dos dados administrativos para a produgdo de estatisticas ambientais Maio Maio

Estatisticas do Trabalho 2015

Estatisticas do Trabalho 2015 I " S ™

Estratégia Nacional de Desenvolvimento da Estatistica 2012-2016

Seguimento da implementacdo da Agenda Jan. Dez.
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Inicio Fim
Publicagdo do relatério
Seguimento do indicadores dos OMD 1990-2014 Abril Maio
metodoldgico e
Seguimento do indicadores do DECRP-III actualizagdo dos
indicadores Jan. Dez.

Melhoria da difusdo dos indicadores sociais no web site

Principais indicadores demogréficos Abril Abril
Indicadores sobre as migrages Abril Abril
Estatisticas vitais Organizagdo das series de [Abril Abril
Indicadores do mercado do trabalho dados Abril Abril
Indicadores de pobreza Abril Abril
Indicadores de condigdo de vida Abril Abril
Indicadores de género Abril Abril
Indicadores de justica e seguranca Abril Abril
Indicadores do ambiente Abril Abril

Implementagdo da 22 fase do Inquérito sobre o salario Minimo

Elaboragdo do Questionario, Manuais e fichas de recolha

Plano de amostragem

Formagdo dos agentes

Recolha e tratamento doa dados

Disponibilidade da base de dados, code book de variaveis, relatdrio de execugdo

Implementagao do inquérito POSER- SYGRY

Finalizagdo do questionario

Formacdo dos agentes

Recolha e tratamento de dados

Disponibilidade base de dados, codebook de variaveis, relatério de execugdo

Reforgo de capacidade

Formacgdo em STATA Mar. Mar.
Formagdo em Francés X X
Formacgdo em Inglés X X

Implementag¢do de um sistema de planificagdo estratégica e contabilidade analitica Janeiro Dezembro

Gestao Financeira

Elaboragdo e apresentagdo do Balancete (mensal, trimestral e global) 15 dias apds cada Trimestre

10
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Processamento das remuneragdes até o dia 15 de cada més
Elaboragdo e Apresentacdo de conta Geréncia de 2014 Janeiro Maio
Execucdo/Gestdo financeira e administrativa de projectos financiados pelos parceiros (Na¢des Unidas, Banco Mundial e C. .
Espanhola) Janeiro Dezembro
Execugdo/ Gestdo financeira e administrativa dos Orgamentos de Funcionamento e de Investimentos Janeiro Dezembro
Elaboragdo de mapas financeiras para Balango Social 2014 Janeiro Margo
Gestdo e Controle das Receitas/ Despesas por rubricas Janeiro Dezembro
Elaboragdo do Orcamento de Funcionamento, de Investimentos de 2016 Maio Julho
Participagdo na elaboragdo de alguns or¢amentos de Projectos ou Estudos Janeiro Dezembro
Aprovacgdo e Publicagdo do Balango Social 2009-2014 Janeiro Junho
Elaboragdo do Balango Social 2014 Janeiro Dezembro
Implementacdo da Andlise e Descri¢do de Cargos Janeiro Dezembro
Actualizacdo/Elaborac¢do do plano Operacional de Formag&o 2015 Janeiro Fevereiro
Execugdo e Seguimento do Plano de Formagdo 2015 Margo Dezembro
Implementagdo da Base de dados do RH Janeiro Junho
Implementagdo dos Instrumentos de Avaliagdo de Desempenho
Implementacgdo do Estatuto Pessoal
Implementagdo do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios
Participagdo nos Processos de Recrutamento e Selecgdo
Registo e controle das missdes de servigo Janeiro Dezembro
Registo e controle das férias Janeiro Dezembro
Recrutamento e Selecdo de Agentes de Terreno Janeiro Dezembro
Acolhimento de novos funciondrios / estagiarios Janeiro Dezembro
Organizagdo/Actualizacdo dos Processos individuais Janeiro Dezembro
Controle da Assiduidade e Pontualidade Janeiro Dezembro
Registro e arquivagem dos pedidos de empregos Janeiro Dezembro
Recepgdo e Conferéncia dos materias de escritorios e dos consumiveis Janeiro Dezembro
Recepcdo e Expedicdo de Correspondéncias Janeiro Dezembro
Recepgdo e entrega de pedidos de dados na Recepgdo Janeiro Dezembro
Reprodugdo de Documentos Janeiro Dezembro
Arquivo e tratamento do BO Janeiro Dezembro
Distribuigdo da Correspondéncias (interna e externa) Janeiro Dezembro




Plano de Actividades do INE 2015

Inicio Fim
Gestdo da Reprografia Janeiro Dezembro
Garantir a Limpeza/Manutenc3o da instituicdo Janeiro Dezembro
Transporte de Pessoal e distribuigdo de Correspondencia externa Janeiro Dezembro
Atendimento no PBX Janeiro Dezembro
Controle e Registo das Chamadas Janeiro Dezembro
Apoio no atendimento e recepg¢do do Publico Janeiro Dezembro
Garantir a Seguranga Fisica Janeiro Dezembro
Participagdo na Organiza¢do de Eventos, missGes e deFormacgdes Janeiro Dezembro

Gestdo Patrimonial

Manutengdo dos bens e equipamentos Janeiro Dezembro
Recepgdo e Conferéncia das Aquisi¢cdes dos bens Janeiro Dezembro
Segimento da implementagdo da base de dados do Inventario Janeiro Dezembro
Actualizagdo de inventario de Bens Janeiro Janeiro

Gerir o parque de viaturas Janeiro Dezembro




